m Opiekunczo-Mieszkalne

COM.2610.15.2023 Leczna, dn. 08.12.2023r.

Zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustugi 7 zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy, ochrony
p-poz. oraz Inspektora Danych Osobowych w Centrum Opiekuriczo — Mieszkalnym
w Jaszczowie.

I. . Zamawiajacy:

Powiat Leczynski — Centrum Opiekuniczo — Mieszkalne
Jaszczow 211A

21-020 Milejow

Tel/fax: (081) 531 54 25

e-mail: comjaszczow@wp.pl

http://comjaszczow.pl

II. Termin wykonania zamé6wienia:
Od dnia 01.01.2024r do 31.12.2024r

IIL. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postgpowanie o zaméwienie publiczne prowadzonego w trybie zapytania ofertowego na
podstawie, Zarzadzenia Nr 1/2021 Dyrektora Centrum Opiekuficzo — Mieszkalnego w
Jaszczowie z dnia 25.01.2021 roku, w sprawie regulaminu udzielania Zamoéwien Publicznych
w Centrum Opiekunczo — Mieszkalnym w Jaszczowie, ktorych wartodé nie przekracza kwoty
130 000,00 ztotych netto w oparciu o art. 2 ust.1 pkt I Prawa zam6wien publicznych z dnia 11
wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z péz. zm.), dla zamdéwien o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130 tys. zl, do ktérych nie stosuje si¢ ww. ustawy, oraz
W zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
22023r. poz. 1270 z p6z. zm.).

Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy i procedury okreslone ustawa
Pzp, przepisy tej ustawy stosuje si¢ odpowiednio, o ile Zapytanie ofertowe zawiera odestanie
do tych uregulowan, jak réwniez w celu ustalenia definicji pojeé wystepujacych w Zapytaniu
ofertowym i zatacznikach.

IV. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem niniejszego postepowania jest $wiadczenie ustugi  z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony p.poz. oraz Inspektora Danych Osobowych
w Centrum Opiekunczo — Mieszkalnym w Jaszczowie wg CPV 72300000 — 8 — Ushugi
w zakresie danych, CPV 71317200 — 5 — Uslugi w zakresie ochrony zdrowia
i bezpieczenstwa.

2. Miejsce wykonywania zlecenia: Centrum Opiekunczo — Mieszkalne, Jaszezow 21 la,
21 - 020 Milejow

3. Liczba zatrudnionych pracownikéw w Centrum — 15 oséb

4. Ogdlny zakres wykonywanych ustug:




1. Ogélny zakres czynnoSci wykonywanych przez wykonawec¢ w ramach zadan
Inspektora Ochrony Danych u Zamawiajacego ( w oparciu o obowigzki okreslone w art.
38 oraz art. 38 RODO) obejmowacé bedzie;

1.1. Informowanie Zamawiajacego oraz jego personel, ktory przetwarza dane osobowe,
o obowiazkach spoczywajgcych na nich na mocy RODO oraz innych przepiséw o ochronie
danych i doradzanie im w tych sprawach poprzez:

1.1.1 Nadzor nad przestrzeganiem danych osobowych;

1.1.2 Doradztwo prawne w tym zakresie;

1.2. Monitorowanie przestrzegania RODO, i innych przepiséw o ochronie danych oraz polityki
ochrony danych osobowych wdrozonej u Zamawiajacego, w tym podzial obowiazkow,

dzialania zwiekszajace $wiadomosé¢, szkolenie personelu uczestniczacego w operacjach

przetwarzania oraz powigzane z tym audyty poprzez:

1.2.1 Nadzér nad biezaca aktualizacjg dokumentéw przetwarzania danych osobowych,

1.2.2. Nadzér nad identyfikacja i aktualizacjg proceséw przetwarzania danych osobowych,
1.2.3 Coroczne szkolenie dla personelu w zakresie obowigzujacych przepiséw, procedur i zasad

bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych,

1.2.4 Dorazne audyty w przypadku stwierdzenia naruszen ochrony danych osobowych w celu

wyjasnienia okolicznosci i przyczyn ich powstania.

1.2.5. Informowanie Zamawiajacego o stwierdzonych nieprawidtowosciach i uchybieniach

w zakresie ochrony danych i przedstawianie rozwigzan majacych na celu ich usunigcie.

1.3. Udzielanie na zadanie Zamawiajacego zalecef co do oceny skutkéw dla ochrony danych

oraz monitorowanie jej wykonania — w przypadku wprowadzania rodzaju przetwarzania

danych mogace powodowaé wysokie ryzyko naruszenia praw i wolnosci oséb fizycznych

(zgodnie z art.35 RODO).

1.4. Wspélpraca z organem nadzorczym — Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych

w kwestiach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych.

1.5. Pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych we wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych

oraz prowadzenie z nim konsultacji w tych sprawach - w przypadku wystapienia takiej

koniecznosci.

1.6. Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla osob, ktérych dane dotycza we wszystkich

kwestiach dotyczacych przetwarzania ich danych oraz realizacji ich praw.

2. Ogolny zakres czynno$ci wynikajacych z przepiséw prawa przez wykonawce w ramach

zadan z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony p.poz. obejmowac bedzie:

2.1. Przeprowadzanie u zamawiajacego szkolen wstepnych dla oséb rozpoczynajacych prace
u Zamawiajacego oraz odbywajacych staz i praktyki bez wzgledu na ilo$¢ 0sob.

2.2. Przeprowadzanie w siedzibie zamawiajacego szkolen okresowych pracownikow, bez

wzgledu na ilo$¢ oséb.

2.3, Doradztwo w zakresie stosowania przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy

oraz przepisoOw p.poz.

2.4. Udzial w ustalaniu okolicznosci oraz przyczyn wypadkéw przy pracy oraz
w opracowywaniu wnioskow wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosci tych wypadkow
oraz zachorowan na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji tych wnioskow oraz
sporzadzanie dokumentacji powypadkowej z wypadkow zréwnanych z wypadkami przy pracy
oraz wypadkow w drodze do i z pracy.

2.5. Opracowywanie i aktualizowanie kart oceny ryzyka zawodowego, ktora wigze si¢
z wykonywang praca.

2.6. Doradztwo i kontrola w zakresie przestrzegania przepisow P/Pozarowych, wymagan
techniczno — budowlanych i instalacyjnych.



2.7. Doradztwo w zakresie wyposazenia budynku w wymagane urzadzenia p/pozarowe
1 gasnice.
2.8. Zapoznanie pracownikéw z przepisami p/pozarowymi
3. Ponadto Wykonawca zobowiazany jest prowadzié dyzur w siedzibie zamawiajgcego,
Jaszezéw 211a, 21 — 020 Milejow, w dni i godziny ustalone z Zamawiajacym, w wymiarze do
6h miesigcznie, w godzinach pracy administracji Centrum tj. 7.00 — 15.00.
V. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunku udzialu
W postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.
1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu oraz spetniaja okreslone przez zamawiajacego warunki udzialu
W postgpowaniu dotyczace:
a) Posiada niezb¢dng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowania potencjatem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia. Zamawiajacy uzna warunek za
spelniony, jezeli wykonawca wykaze, iz dysponuje i skieruje do realizacji zaméwienia
osobg posiadajaca wyksztalcenie i przygotowanie zawodowe, min. 2 letnie do$wiadczenie
zawodowe jako Inspektor BHP oraz Inspektor Danych Osobowych.
b) W celu stwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca sktada wraz z oferta o§wiadczenie
zawarte w tresci formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania.
¢) Wykonawca celem wykazania spelnienia warunku zobowigzany jest zataczyé do oferty
dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie i przygotowanie zawodowe do wykonywania
ustug w zakresie ochrony danych, inne dodatkowe dokumenty posiadajace posiadane
kwalifikacje i umiejetnosci (dyplomy, certyfikaty) referencje z dotychczasowych miejsc
pracy, w przypadku ich posiadania, a takze udokumentowaé doswiadczenie w zakresie
bhp, p.poz oraz ochrony danych osobowych.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw a takze wskazanie 0s6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami;
a) Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sig: mailowo lub w formie pisemne;j.
Dokumenty bgda przekazywane drogg elektroniczng lub pocztowsa.
b) W korespondencji kierowanej do zamawiajacego Wykonawca winien postugiwac sie
numerem sprawy okreslonym w zapytaniu ofertowym: COM.2610.1.7.2021 i ztozy¢
ofert¢ z napisem:

Zapytanie ofertowe na swiadczenie ustugi z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy, ochrony p.pos.
oraz Inspektora Danych Osobowych w Centrum Opiekuriczo — Mieszkalnym w Jaszczowie.
COM.2610.15.2023
Nie otwieraé do dnia 18.12.2023r.0 godzinie 10.00

¢) W postegpowaniu o udzielenie zaméwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
wezwania, zapytania oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazuje w formie
pisemnej, lub droga elektroniczng. W przypadku wykorzystania drogi elektronicznej
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

d) Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania
pisemnosci postepowania.

¢) Korespondencje zwigzana z przedmiotowym postgpowaniem, nalezy kierowaé na
adres; Centrum Opiekukiczo — Mieszkalne

Jaszczow 211a




21 — 020 Milejow

f) E-mail: comjaszczow@wp.pl
g) Osobami upowaznionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa;

Justyna Sawicka COM tel/81 531 54 25

VII. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, ktére musza dostarczyé¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawcy obowigzani
sa zlozy¢ wraz z oferta nastgpujace dokumenty:
a) Formularz ofertowy — (zalacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego) — wypelniony

i podpisany przez Wykonawcg,

b) Zaakceptowany wzor umowy (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego)
¢) Aktualny wpis do rejestru KRS lub CIDG
d) Dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie, kwalifikacje, do$wiadczenie zawodowe

i uprawnienia osoby do s$wiadczenia ustugi ( W formie oryginalu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce)

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert:

L

G

Wykonawca powinien przygotowaé oferte w jezyku polskim na formularzu
ofertowym stanowiagcym Zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

Tre$é ztozonej oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania.

Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi skladajacy oferte.

Oferta oraz wszystkie zataczniki musza by¢ podpisana przez osobg lub osoby
uprawnione albo upowaznione do wystepowania w imieniu Wykonawcy, przy czym
podpis musi by¢ czytelny lub opisany pieczatka imienng.

Wzory dokumentéw dotaczone do niniejszego Zapytania powinny zosta¢ wypelnione
przez Wykonawcg i dotgczone do oferty.

IX. Dodatkowe postanowienia:

1.

2.

& v

Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawce do wyjasnienia tresci ztozonej oferty, jednak
wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu do zlozenia ofert 1 uzyska najwyzsza
liczbe punktow.

Cena ofertowa nie podlega zmianie po ztoZeniu oferty.

Umowa zostanie przygotowana do podpisania zgodnie ze ztozong oferta.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.



X. Miejsce oraz termin skladania ofert:

1. Ofert¢ nalezy zlozy¢:

a) osobiscie w siedzibie Centrum Opiekunczo — Mieszkalnego w Jaszczowie, Jaszczow
211A, 21 - 020 Milejow lub

b) poczta na adres: Centrum Opiekunczo — Mieszkalnego w Jaszczowie, Jaszczow 211A,
21 — 020 Milejow lub

c) w formie -elektronicznej (skan oferty i dokumentéw przestany na adres:
comjaszczow@wp.pl ),

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 18.12.2023r.0 godzinie 10.00

Decyduje data i godzina wplywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.

Oferty zlozone po terminie nie beda uwzgledniane.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zadac udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

W

XI. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert:
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowatl nastepujacymi kryteriami i ich
znaczeniem:

Cena ofertowa brutto — waga 100%

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, zawierajgca wszystkie wymagane zatgczniki
zlozona przez Wykonawce spehniajgcego wszystkie warunki udziatu w postepowaniu oraz
zawierajgca najnizsza cen¢ ofertowa brutto (oferta otrzyma maksymalng ilo§¢ — 100 pkt.)
Pozostate oferty otrzymaja proporcjonalnie nizszg ilo$¢ punktéw ustalong zgodnie ze wzorem.

Ocena ofert:

S =(Cmin/ Cof..) x 100

S —ilo$¢ punktéw przyznanych danej ofercie

Cmin — najnizsza cena sposrod wszystkich ztozonych ofert,
Cof. — zaoferowana cena badanej oferty

CENA = 100 punktow

XII. Termin zwigzania z ofertg:

Wykonawca skladajacy oferte pozostaje zwiazany z oferta przez okres 30 dni od uplywu
terminu sktadania ofert.

XIII. Wynik postepowania:

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy
powiadomi Wykonawcéw.

2. Zamawiajagcemu przystuguje prawo zamkniecia niniejszego postepowania bez
wybicrania ktércjkolwiek z ofert.

XIV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawiajacy zada wniesienia zabezpieczenia: Nie dotyczy



XV. Istotne dla Stron postanowienia, ktére zostanag wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy aby zawarl z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach:

1. Umowa w sprawie niniejszego zamdowienia/ustugi zostanie zawarta z uwzglednieniem
postanowienn wynikajacych z tresci zapytania ofertowego oraz danych zawartych w
ofercie — wg. Projektu umowy, zatacznika nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Wszelkie zmiany i uzupelnienia tre§ci umowy wymagaja aneksu sporzadzonego z
zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Zamawiajacy podpisz¢ umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza ofertg.

4. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego
Wykonawce.

5. W przypadku, gdy okaze si¢, ze¢ Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana bedzie
uchylat si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy, moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrdod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

XVI. Obowigzki informacyjne RODO:

I. Obowiazek informacyjny w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Opiekunczo — Mieszkalne w
Jaszczowie, Jaszezéw 211A, 21 — 020 Milejow z inspektorem ochrony danych osobowych,
mozna kontaktowaé si¢ pod adresem e-mail*:Jacek.siedlec@op.pl ;
Podstawa prawna oraz cel przetwarzania danych osobowych
Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r
Prawo zaméwien publicznych Dz.U z 2021r poz. 1129 z pozn.zm), zwang dalej ,, ustawq Pzp”,
w celu zwigzanym z postegpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego Swiadczenie ustugi
z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy, ochrony p.poz. oraz Inspektora Danych Osobowych
w Centrum Opiekuriczo — Mieszkalnym w Jaszczowie. Znak sprawy: COM.2610.15.2023 oraz
zawarcia umowy.
Odbiorcy danych osobowych
- Odbiorcami Panstwa danych beda osoby Iub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp
na podstawie:
- dostawcy ustug prawnych i doradczych oraz wspierajacych w dochodzeniu naleznych
roszczen (w szczegdlnosci kancelariom prawnym), a takze innym niewymienionym
podmiotom i organom uprawnionym do udostepnienia danych na podstawie odrgbnych
przepiséw.



Okres przetwarzania danych osobowych

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane i przechowywane, zgodnie z art. 78 ust 1 ustawy
Pzp przez okres 4 lat od dnia zakonfczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, przez caly czas trwania umowy.

Prawa przyslugujace uczestnikowi postepowania o zamowienia publiczne

- Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo do ich sprostowania
lub uzupetnienia. Przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupelnienia nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikow.

- Przystuguje Pani/Panu prawo do ograniczenia przetwarzania danych. Przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowania, w celu
zapewnienia korzystania ze §rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa czlonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenia zamowienia.

- Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi. W przypadku kiedy uznaja Panstwo, iz
Centrum Opiekunczo — Mieszkalne w Jaszczowie przetwarza dane osobowe niezgodnie z
prawem, przystuguje Pafstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w
sprawach osobistych tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 — 193
Warszawa.

Nie przystuguje Pani/Panu prawo

- prawo do usunigcia danych osobowych, o ktérych mowa w art.17 ust 3 lit. B,d lub RODO

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO

- prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w art. 21 RODO,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit.c RODO.

Obowigzek podania danych osobowych

Podanie danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest wymogiem ustawowym,
okreslonym w przepisach Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych osobowych wynikaja
bezposrednio z ustawy Pzp.

Dodatkowy obowigzek informacyjny

Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o ciazacym na Pani/Panu obowiazku informacyjnym
wynikajagcym z art. 14 RODO wzgledem 0s6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio
pozyska od wykonawcy biorgcego udzial w postgpowaniu, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wylgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

1. Zalgcznik Nr 1 — Formularz Ofertowy
2. zalgcznik Nr 2 - Wzér umowy

Dyrektor Centrum Opiekunczo — Mieszkalnego w Jaszczowie

Justyna Sawicka
vyscktor

Centrum Upiclunczo #M szkalnego
“Jpie

mqr lustyna Sawicka
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